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RESUMEN

El entregable 3.4 “Formatos de informes del proyecto y sus requisitos minimos
de calidad” forma parte del Paquete de Trabajo 3 (“Quality Plan”). En este
entregable se detalla el formato en el que se debe regir para la entrega de los
entregables del proyecto EduTech, asi como los requisitos minimos para asegurar
la calidad del entregable.

Los entregables del proyecto deberan adecuarse a la plantilla adjunta en este
entregable (Anexo 1), presentarse en formatos PDF/WORD vy
subirse a la pagina web del proyecto “edutechopenproject.ups.edu.ec”, se
establecio que los entregables del proyecto seran publicos y estaran disponibles en

la pagina web del proyecto “edutech-project.org”.
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1. INTRODUCCION

En este entregable se detallan el formato que deben seguirse para la presentacién de los
entregables del proyecto EduTech y regirse a un proceso de control de calidad para

asegurar la relevancia, utilidad y calidad del entregable.

El entregable 3.4, titulado "Formatos de informes del proyecto y sus requisitos
minimos de calidad," constituye una parte integral del paquete ("Quality Plan"). Este
documento detalla los formatos que deben seguirse para la presentacién de los
entregables del proyecto EduTech y para la difusion de los resultados del proyecto.

Ademas, establece los requisitos de control de calidad para ambas instancias.

Los entregables del proyecto deben elaborarse siguiendo la plantilla presentada en este
entregable (ver Anexo |) y deben ser publicados en formato PDF, conforme el acuerdo de

hacer publicos todos los entregables del proyecto.

Tanto los entregables como las presentaciones del proyecto deberan incluir el logotipo del
proyecto EduTech y el emblema de la Union Europea. Ademas, se requerira indicar que
ha habido cofinanciacién por parte del programa Erasmus+, conforme a lo estipulado en
el Articulo 1.7 del Acuerdo de Subvencion (Grant Agreement). Las presentaciones
también pueden incluir el logotipo de la institucion o el evento donde se haya realizado la

difusion de resultados.

En el caso de los articulos cientificos se debe anadir la siguiente clausula de
agradecimiento “Authors acknowledge The European Commission and ERASMUS+
Programme for supporting this research work as part of the project EduTech (609785-EPP-
1-2019-1-ES-EPPKA2-CBHE-JP). The European Commission's support for the production
of this publication does not constitute an endorsement of the contents, which reflect the
views only of the authors, and the Commission cannot be held responsible for any use

which may be made of the information contained therein.”
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2. CARACTERISTICAS DE ENTREGABLE Y
PROCESO DE REVISION

Los entregables del proyecto se realizaran siguiendo la plantilla presentada como anexo
1 con el nombre “Plantilla EduTech”, en este entregable, el cual debera estar en formatos

PDF/WORD vy tendra tres fechas de entrega distribuida en la siguiente forma:

e Entrega de propuesta (tres meses antes de la entrega final)
e Entrega preliminar (dos meses antes de la entrega final)

e Entrega final (fecha ya establecida del entregable)

Cada versién de entregable debera ser subida a la pagina “edutechopenproject.edu.ec”,
desde la cuenta del responsable del entregable. Se asignara la revisidbn a un socio

europeo Yy un socio latinoamericano diferente a la IES responsable del entregable.

3. REQUISITOS MINIMOS DE CALIDAD

La elaboracién de los entregables se regira por cuatro principios basicos claridad,
concision, precision vy justificacion (European Commission, 2002). Con respecto a la
claridad, los entregables deberan proporcionar explicaciones suficientes para garantizar
que un lector que no esté familiarizado con el proyecto sea capaz de entender los
aspectos cientificos, técnicos o de gestion recogidos en el entregable. Con respecto a la
concision, los entregables deberan presentar solo la informacion relevante, y por tanto,
toda aquella informacion complementaria o compleja debera recogerse en anexos al
entregable. Con respecto a la precision, deben tratar de proporcionarse explicaciones
para todas aquellas afirmaciones importantes que se realicen en el documento
entregable, asi como informacion detallada y cuantitativa cuando proceda. Finalmente, y

en cuanto a la justificacion, los entregables deben incluir (cuando proceda) referencias
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para apoyar las afirmaciones realizadas, incluyendo referencias a otros documentos o

entregables del proyecto EduTech.
Ademas, a la hora de preparar el entregable se recomienda seguir lo siguientes:

e Ultilizar un lenguaje formal, evitando el uso de término coloquiales.

e Evitar las faltas de ortografia y los errores gramaticales.

e Limitar el uso de abreviaturas, y en su caso, definirlas adecuadamente la primera vez
que se utilizan.

e Utilizar frases cortas, evitando la concatenacion de varias oraciones subordinadas.

e Tratar un tema por parrafo, evitando parrafos que contengan una unica frase.

e Marcar en cursiva aquellos términos que figuren en un idioma distinto al de la
escritura del informe.

e Presentar las conclusiones basandose en los hechos y en los datos recogidos en el
entregable o en las referencias complementarias.

e Utilizar los anexos para proporcionar informacion compleja o que no es esencial en

el entregable.
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1. INTRODUCCION

Texto — Arial 13 pts — Interlineado 1.5 o0 1.15 para documentos extensos —

Justificado.

2. OBJETIVOS
2.1. Objetivo general

Texto — Arial 13 pts — Interlineado 1.5 0 1.15 para documentos extensos —

Justificado.

2.2. Objetivos especificos

Texto — Arial 13 pts — Interlineado 1.5 0 1.15 para documentos extensos, lista

interlineado 1.15 — Justificado.

* Lista.

e Lista.

3. METODOLOGIA

Texto — Arial 13 pts — Interlineado 1.5 o0 1.15 para documentos extensos —
Justificado.

4. SECCION 1

Texto — Arial 13 pts — Interlineado 1.5 o0 1.15 para documentos extensos —
Justificado.
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41. Subseccion 1.1
Texto — Arial 13 pts.

Tabla 1: Formato de tabla.

Titulo Contenido

4.2. Subseccion 1.2
Texto — Arial 13 pts.

5. SECCION 2

Texto — Arial 13 pts.

5.1. Subseccion 2.1

Figuras centradas.
@ @

Sl

Figura 1: Logo seleccionado por el consorcio del proyecto EduTech.
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